BO THONG TIN VA TRUYEN THONG, CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

HOQC VIEN CONG NGHE Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic
BUU CHINH VIEN THONG
$6:FONTB-HV Ha Noi, ngay A thang 08 nam 2021
THONG BAO

V/v: Ké hoach t8 chie dao tao hoc ky 1 nim hoc 2021-2022 theo hinh thic
truc tuyén tai Co sé dao tao Ha N{i tir ngay 23/08/2021

- Thyc hién c6ng dién s6 18/CD-UBND cua Cha tich UBND TP. Ha Noi v/v tiép tuc
thue hién gién cach toan xa hoi trén dia ban thanh phd dé phong chéng dich COVID-19.

- Can cir ké hoach dao tao ndm hoc 2021-2022 cia Hoc vién.

Hoc vién théng bao ké hoach té chiic giang day, hoc tdp hoc ky | nim hoc 2021-2022 theo
hinh thirc truc tuyén tai Co sé dao tao Ha NOoi tir ngay 23/08/2021 nhu sau:

1. Thoi gian, hinh thicc hoe tap:

- Trién khai gidng day, hoc tap hoc ky 1 ndm hoc 2021-2022 theo hinh thirc tryc tuyén
qua phan mém Tran$ va cic hé théng hd trg hoc tap khac tir ngay 23/08/2021 cho dén khi
c6 théng bédo méi. Giang vién va Sinh vién tra ctru Thoi khoa bidu tai trang Quan ly dao tao
(http://qldt.ptit.edu.vn).

- Thoi gian giang day - hoc tip d6i vai cac 10'p hoc truc tuyén nhu sau:

TT | Kip | Tiét hoc | Thoi gian | TT Kip | Tiét hoc Thai gian o
1 07h30 - 08h20 7 14h30 - 15h20 |
1 1 4 4 -
2 08h30 - 09h20 ' 8 15h30 - 16h20
3 9h30 - 10h20 9 16h30 - 17h20
2 2 5 5
4 10h30 - 11h20 10 17h30 - 18h20
5 12h30 - 13h20 11 19h30 - 20h20
3 3 6 6
6 | 13h30 - 14h20 12 20h30 - 21h20

- Hudng dan trién khai giang day - hoc tép tryc tuyén trén phin mém Tran$S cho Giang
vi€n va Sinh vién tai Phu luc kém theo.

2. Cong tac dam bao chét lurgng dio tao

Cong téc t6 chitc giang day — hoc tap phai dap tmg ddy da cac didu kién dam bao chét
lugng day hoc. Giang vién thyc hién viéc diém danh sinh vién Ién 16p; giao bai tap, bai kiém
tra, danh gi4 két qua hoc tdp cua sinh vién; huéng dén va hd trg sinh vién trong qua trinh
hoc tép... théng qua céc cong cu quan ly ctia phin mém giang day truc tuyén va qua cac hé
thdng h3 trg hoc tap khac.

3. Té chire thye hién:
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a. Cac Khoa/Bp mén:

- Phé bién thong tin cht trwong, ké hoach t8 chuc giang day - hoc tap truc tuyén toi
cac giang vién;

- Phéi hop d6n ddc, kiém tra qua trinh gidng day cuia giang vién;

b. Cac Phong chirc ning:

- Phong Gido vu, Vin phong Hoc vién (B6 phan Thanh tra dao tao) kiém tra, theo doi
tinh hinh giang vién giang day trén phan mém giang day truc tuyén;

- Phong Gido vu theo dai tién dd, ké hoach céc 16p hoc phan dé c6 didu chinh phu hop.

- Van phong Hoc vién (T CNTT) phéi hop h3 tro ky thudt cho giang vién va sinh vién
trong qua trinh t chirc giang day — hoc tap.

- Phong Chinh tr1 & Cong tac sinh vién t§ chirc truyén thdng t6i cac giang vién, sinh
vién; thudng xuyén nim bt va theo ddi tinh hinh sinh vién tham gia hoc téip;

¢. Cdc Gidng vién, Co viin hoc tdp:

- Cac Glang vién chit déng b tri linh hoat dia diém c6 mang Internet (tai nha, tai co
quan) va céc didu kién khéc phuc vu tt nhét cho giang day truc tuyén.

- Thye hién nghiém tuc viéc giang day truc tuyén theo ké hoach d3 ban hanh va cac
vin ban huéng dan ctia Hoc vién,

- Phéi hop phé bién va thong tin t6i sinh vién vé& chi trvong, ké hoach gidng day - hoc
tap truc tuyen cua Hoc vién.

d. Déi véi Sinh vién:

- Cai dt, st dung phin mém TranS dé tham gia hoc tap truc tuyén theo ké hoach cua
Hoc vién. Pam bao diy du thoi lwong hoc tap theo yéu céu clia giang vién;

- Str dung céc hé théng hd tro hoc tap khac dé tu hoc ¢6 huéng dan thong qua céc tai
ligu, bai gidng do giang vién cung cép.

- Thyc hién nghiém tic cic quy ché, quy dinh, huéng din cua Hoc vién khi tham gia
hoc tap truc tuyén.

4. Thong tin hé trg, lién hé:

- HO tro k§ thugt phan mém TranS: 0903.212.322/0856.838.282

- Phong Gido vu: Anh Ngb Xuan Thanh — Pho Trudng phong: 0913.053.636, Anh
Nguyén Ngoc Quang — Chuyén vién: 0917.235.206

- Van phong Hoc vién (T6 CNTT): Anh Nguyén Minh Tuan: 0912.138.183

Hoc vién thong bao dé cac Pon vi, Giang vi€n, Sinh vién ¢6 lién quan biét va thyc hién.
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- Cac |6p sinh vién (t/h);
- T/B website;
- Luu: VT, GV.




PHU LUC
HUONG DAN TRIEN KHAI HQC TAP TRUC TUYEN TREN PHAN MEM TRANS

1. Théong tin chung:

Hoc tap truc tuyén theo thoi gian thuc trén Internet, giang vién va sinh vién thyuc hién
viéc day - hoc tai ciing thoi diém trén phin mém giang day online thdng qua viéc sur dung may
tinh, dién thoai thdng minh ¢6 ddy di micro, loa, két ndi v6i nhau qua Internet.

2. Phan mém hoc tip trire tuyén

- Hoc vién sir dung phin mém TranS dé td chuic giang day truc tuyén. Viéc td chiic giang
day - hoc tap theo thodi khéa biéu trén trang ¢4 nhan cua giang vién va sinh vién.

- Download va cai dat phin mém tai website: https://trans.naviconference.com/ hoic
App “TranS Japan” tir AppStore, CHPlay cho cac thiét bj di dong thong minh.

- HDSD cho Giang vién: https://hoptructuyen.vn/download/H DSD_TranS_ChoGiaoVien.pdf

- HDSD cho Sinh vién: https://hoptructuyen.vn/download/HDSD_Trans_ChoHocVien.pdf

3. Quy dinh déi vei 16p hoc trwe tuyén:

a. Dbi v6i Can bd thanh tra dao tao, quan |y né nép giang day:

- Cai dat va sir dyng phan mém TranS theo tai liéu huéng dén sir dung.

- T chirc kiém tra tinh hinh giang day cla cac 16p hoc thdng qua tai khoan TranS va c6
thong bao cu thé tai khoan str dung 16i cdc giang vién.

b. Déi véi Giang vién:

- Cai dt va sir dung phan mém TranS theo tai liéu hudng dén str dung.

- Hoc vién thuc hign viéc ding ky va kich hoat tai khoan cho cac Giang vién tham gia

gidng day. Truong hop giang vién thay ddi tai khoan sir dung phai bao lai ID 16p cho phong
Gido vu va sinh vién.

- Chii dong tao phong hoc tir 5 dén 10 phut trude gid hoc.

- Bao céo tinh hinh hoc tap cia céc 16p trén phan mém vé Phong Gido vu dé phuc vu
cho viée danh gia két qua thuc hién tudn du tién trién khai;

- Tich cue, chu dong nghién ctu viée gidng day truc tuyén trén phin mém.

c. Béi véi sinh vién

- Cai dat va st dung phin mém TranS trén thiét bi di dng thong minh hoic may tinh
theo huéng dan sir dung.

- Sinh vién didng nhap va tham gia hoc theo tai khoan Hoc vién cung cép, sinh vién chi
dong ddi mat khdu sau 14n dang nhap déu tién.

- Thyc hién viéc dang nhap vao céc 6p hoc trén phan mém TranS theo dung thdi gian
va 1ép hoc cia minh;

- Thye hién ddy du céc theo cac yéu cdu cla giang vién trong thoi gian hoc tap trén phén
mém Trans.

- Nghiém cém viéc hoc thay, hoc hg, ding tai khoan ctia ngudi khac;



- Lueu §: P& dam bao vigc hoc tép ciia cac 16p hoc trén phin mém TranS, sinh vién cin
thuc hién nhiing ndi dung sau:

I. Thyc hién viéc hoc tap tai noi yén tinh, séng wifi hoic dudng mang c6 két ndi Internet
én dinh.

2. Kiém tra va dam bao thiét bj may tinh, thiét bi di dong théng minh hoat déng tét, pin
ddy du trude khi hoc.

3. Thyc hién viéc mé tiéng, camera theo huéng dan clia Giang vién. Sur dung tai nghe
trong qué trinh hoc dé dam bao chét luong &m thanh.

4. Trong qué trinh hoc cén trat tu va tip trung vao bai hoc. Chuin bi bai theo yéu ciu
trudce khi tham gia bai hoc va thao luan

5. Tuyét dbi khong lam viée riéng hay c6 nhting 18i n6i ¢&r chi khéng chuén myc trén
[6p. Sinh vién vi pham s& bj gidng vién moi ra khoi 16p chiju cac hinh thire ky luét theo quy
ché HSSV tiy vao mirc d6 vi pham,



