Mẫu 1

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
GIẤY/ĐƠN/PHIẾU ĐỀ NGHỊ

(Sử dụng chung cho tất cả các loại Đơn/Giấy đề nghị/trình bày/thay đổi/điều chỉnh)

Kính gửi: 
Học viện Công nghệ BCVT (Phòng Giáo vụ)

Tên em là : ......................................................................................................................
Mã sinh viên : ................................................,  Sinh viên lớp:......................................

Địa chỉ nơi ở hiện nay: ......................................................................................................
Điện thoại: ............................................................. E-mail:...............................................

Đề nghị/kiến nghị/xin phép được : .....................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Lý do :................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Hồ sơ gửi kèm :.................................................................................................................

............................................................................................................................................

Trân trọng cảm ơn./.







       ................., ngày . . . . . tháng . . .  năm ........

 Ý KIẾN CỦA PHỤ HUYNH (nếu cần)   


        SINH VIÊN

(hoặc GVCN hoặc BCS LỚP (nếu cần)

                  (ký, ghi rõ họ tên)

Mẫu 2
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN VẮNG THI

Kính gửi: 
Học viện Công nghệ BCVT (Trung tâm KT&ĐBCLGD)

Tên em là : ......................................................................................................................
Mã sinh viên : ................................................,  Sinh viên lớp:......................................

Địa chỉ nơi ở hiện nay: .......................................................................................................

Điện thoại: ............................................................. E-mail:...............................................

Kính đề nghị xét duyệt cho em được vắng thi các học phần:

	STT
	Học phần
	Ngày thi
	Giờ thi
	Kỳ thi

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


Lý do :................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Em xin cam đoan nội dung trong đơn là đúng sự thất, nếu sai em sẽ chịu mọi hình thức kỷ luật của Học viện.

Hồ sơ gửi kèm :.................................................................................................................

............................................................................................................................................

Xin trân trọng cám ơn./.

                                                Hà Nội, ngày ……… tháng…… năm 20…
	
	NGƯỜI LÀM ĐƠN

(Ký và ghi rõ họ tên)


Ghi chú: Đơn được gửi về Trung tâm KT&ĐBCLGD theo đúng thời gian quy định
Mẫu 3

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP LẠI/ĐỔI THẺ SINH VIÊN 

Kính gửi: 
Học viện Công nghệ BCVT (Phòng Giáo vụ)

Tên em là:………………………….………………Sinh ngày:…………………………

Nơi sinh (chỉ ghi tỉnh/thành phố): …….………..…Mã SV:…………………………….

Sinh viên hệ:……………. lớp :……………., ngành……………… khoá ……………...

Điện thoại:………………….....………E-mail :…......................………………………

Đề nghị được cấp lại/đổi thẻ sinh viên lần thứ :………………………………………… 

Lý do xin cấp lại/đổi lại: ……………………………..…………………………………..

……………...…………………………………………………………………………….

(có hồ sơ, giải trình, chứng minh lý do kèm theo (nếu có))

Em xin chịu trách nhiệm trước tập thể lớp, trước Học viện và các quy định của Nhà nước về việc khai báo, đề nghị cấp lại/đổi thẻ sinh viên. 

Xin trân trọng cảm ơn !
XÁC NHẬN CỦA LỚP TRƯỞNG



SINH VIÊN

       (hoặc đại diện Ban cán sự lớp) 




   TRƯỞNG PHÒNG Giáo vụ (duyệt)

------------------------------------------------------------------------------------------

Yêu cầu:

· Trường hợp đề nghị đổi Thẻ sinh viên, SV phải nộp lại thẻ sinh viên cũ.
· Sinh viên nộp đơn, 2 ảnh màu (2x3), lệ phí làm lại thẻ sinh viên cho BCS lớp hoặc phòng Giáo vụ.
· Sinh viên được cấp thẻ sinh viên tạm thời nếu việc đề nghị cấp lại/đổi thẻ sinh viên không vào thời gian đầu kỳ hoặc cuối mỗi kỳ học.
Mẫu 4
	TẬP ĐOÀN

BƯU CHÍNH VIỄN THÔNG VIỆT NAM
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	HỌC VIỆN CÔNG NGHỆ

BƯU CHÍNH VIỄN THÔNG
	



THẺ SINH VIÊN (TẠM THỜI)

	Họ và tên sinh viên: ...................................
	
                          Ảnh 2x3

	Ngày sinh: ...................................................
	

	Nơi sinh: .....................................................
	

	Mã sinh viên: ...........................................
	

	Ngành: .....................................................
	Lớp SV: ..............................................

	Khoá: .........................................................
	Hệ đào tạo: .........................................

	Thẻ này có giá trị sử dụng đến hết ngày       /      /20


      Hà Nội, ngày        tháng       năm  20







           T.L GIÁM ĐỐC

    




                     TRƯỞNG PHÒNG GIÁO VỤ 

------------------------------------------------------------------------------

Ghi chú:

· Thẻ này chỉ có giá trị tạm thời khi việc đề nghị cấp lại/đổi thẻ sinh viên không vào thời gian đầu kỳ hoặc cuối mỗi kỳ học.
· Sinh viên phải nộp lại thẻ này khi được cấp lại/đổi lại thẻ mới vào đầu hoặc cuối mỗi kỳ học.
· Sinh viên làm mất/hỏng thẻ này, được tính một lần mất/hỏng thẻ sinh viên.
Mẫu 5
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN XIN NGỪNG HỌC/NGHỈ HỌC CÓ THỜI HẠN 

Kính gửi: 
Học viện Công nghệ BCVT (Phòng Giáo vụ)

Tên em là:………………………….………………Sinh ngày:…………………………

Nơi sinh (chỉ ghi tỉnh/thành phố): …….………..…Mã SV:…………………………….

Sinh viên hệ:……………. lớp :……………., ngành……………… khoá ……………...

Nay em xin được ngừng học tại Học viện từ học kỳ ...... …năm học:  20.........- 20..................

đến hết học kỳ ........... năm học:  20…......- 20.........

Lý do xin ngừng học:..........................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Hồ sơ gửi kèm (nếu có) :....................................................................................................

Việc thanh toán học phí, tài liệu học tập cũng như các giấy tờ liên quan khác, em xin thực hiện theo quy chế, quy định hiện hành của Bộ GD&ĐT và của Học viện.

Kính mong Học viện quan tâm giải quyết.

Xin trân trọng cảm ơn!

	Ý KIẾN CỦA PHỤ HUYNH

(Có ý kiến, ký và ghi rõ họ tên)


	SINH VIÊN

(Ký và ghi rõ họ tên)

	XÁC  NHẬN CỦA CHÍNH QUYỀN ĐỊA PHƯƠNG

(Nếu liên quan tới các lý do hoàn cảnh)

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

.................ngày ……/……../……….

                                        T/M địa phương (cơ quan)

                                     (Ký ghi rõ họ tên và đóng dấu)
	Ý KIẾN CỦA GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM



	
	


Mẫu 6
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN XIN TIẾP TỤC/QUAY TRỞ LẠI HỌC TẬP 

Kính gửi: 
Học viện Công nghệ BCVT (Phòng Giáo vụ)

Tên em là:………………………….………………Sinh ngày:………………..…………

Mã sinh viên……….. ..............................................Lớp sinh viên.....................................

Sinh viên hệ:……………. lớp :……………., ngành……………… khoá ……………...

Địa chỉ nơi ở hiện nay: ......................................................................................................
Điện thoại: ............................................................. E-mail:...............................................

Trong năm học ...…- …...Em đã làm đơn xin được tạm nghỉ học (từ học kỳ ..... năm học:  200…..- 200...... đến học kỳ ..... năm học:   200…..- 200.....) và đã được Giám đốc Học viện đồng ý theo Quyết định số ………………….ngày ……/……/20…..

Nay đã hết thời gian xin tạm nghỉ học, kính đề nghị Lãnh đạo Học viện, phòng Giáo vụ cho phép em được trở lại Học viện tiếp tục học tập. 

Kính mong Học viện quan tâm giải quyết.

Xin trân trọng cảm ơn!

	Ý KIẾN CỦA PHỤ HUYNH

(Có ý kiến, ký và ghi rõ họ tên)


	SINH VIÊN

(Ký và ghi rõ họ tên)

	XÁC  NHẬN CỦA CHÍNH QUYỀN ĐỊA PHƯƠNG

(Nếu liên quan tới các lý do hoàn cảnh)

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

.................ngày ……/……../……….

                                        T/M địa phương (cơ quan)

                                     (Ký ghi rõ họ tên và đóng dấu)
	Ý KIẾN CỦA GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM




Mẫu 7
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN ĐĂNG KÝ HỌC LẠI

(Dành cho sinh viên nợ môn, ngừng học xuống khóa dưới đăng ký học trả nợ môn học)

Kính gửi: 
Học viện Công nghệ BCVT (Phòng Giáo vụ)

Tên em là : ..............................................................................................................................
Mã sinh viên : .............................................................,  Sinh viên lớp:......................................

Địa chỉ nơi ở hiện nay: ............................................................................................................

Điện thoại: .............................................................. E-mail:....................................................

Xin đăng ký học lại các học phần sau:

1/ Học phần:…………………………………………………, số đvht:…………..……

 học cùng với lớp:……………………tại phòng học……….……buổi:………kíp:..…

2/ Học phần:…………………………………………………, số đvht:…………..……

học cùng với lớp:……………………tại phòng học……….……buổi:………kíp:..…

3/ Học phần:…………………………………………………, số đvht:…………..……

học cùng với lớp:……………………tại phòng học……….……buổi:………kíp:..…

Em xin cam đoan:

- Lịch đăng ký học lại trên không trùng với thời khóa biểu của em đã có trong kỳ; 

- Đóng phí học lại đầy đủ và đúng hạn theo quy định.

- Lên lớp học, dự thi đầy đủ, đúng giờ theo lịch học, thi.

Nếu sai, em xin chịu kỷ luật theo quy định của Học viện.

	
	  Hà Nội, ngày …… tháng……. năm 20…

	Ý KIẾN CỦA PHÒNG Giáo vụ
	SINH VIÊN

(ký và ghi rõ họ tên)


	Ý KIẾN CỦA GIẢNG VIÊN GIẢNG DẠY

(Đối với lớp học đã học theo TKB, SV phải xin ý kiến đồng ý của CBGD trước khi nộp đơn tại phòng Giáo vụ)

	


Mẫu 8
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ XEM XÉT ĐIỂM THI KẾT THÚC HỌC PHẦN

Kính gửi: 
Học viện Công nghệ BCVT (Trung tâm KT&ĐBCLGD)

Tên em là : ..............................................................................................................................
Mã sinh viên : .............................................................,  Sinh viên lớp:......................................

Địa chỉ nơi ở hiện nay: .......................................................................................................

Điện thoại: ............................................................. E-mail:...............................................

Đã thi kết thúc học phần: ……………………………………………………………...

Trong kỳ thi học kỳ :……….Năm học: 20……/ 20……………Lần: …………………..

Kết quả điểm thi:……………điểm (Bằng số: ………….……)

Nay em làm đơn này đề nghị Trung tâm xem xét lại điểm bài thi của học phần nêu trên.

Kính mong Trung tâm xem xét giải quyết.

Xin trân trọng cảm ơn!

                                                                               Hà Nội, Ngày…… tháng …… năm 20…





                                   NGƯỜI VIẾT ĐƠN








                 (Ký và ghi rõ họ tên)
Mẫu 9
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY TỜ 

Kính gửi: 
Học viện Công nghệ BCVT (Phòng Giáo vụ)

Tên em là:………………………….………………Sinh ngày:………………..…………

Mã sinh viên……….. ..............................................Lớp sinh viên.....................................

Sinh viên hệ:……………. lớp :……………., ngành……………… khoá ……………...

Điện thoại:………………….....………E-mail :…......................………………………

Em làm đơn này kính đề nghị quý Phòng cấp cho em (giấy tờ đề nghị cấp): 

1/…………………………………………………………………………………………
2/………………………………………………………………………………………....

3/…………………………………………………………………………………………
4/…………………………………………………………………………………………

để (lý do, mục đích sử dụng giấy tờ xin cấp):

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………….. 

 Em xin hứa  chấp hành nghiêm túc nội quy, quy định của Học viện.

 Em xin chân thành cảm ơn!

	
	Hà Nội, Ngày…… tháng …… năm 20…
Người làm đơn

(Ký và ghi rõ họ tên)
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