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I. PANG NHAP

Bwdc 1: Truy cap vao trang website slink.ptit.edu.vn

Buwdéc 2: Nhap email office 365 di dugc hoc vién cap dé thuc hién dang nhap
- Sau d6 click vao Tiép theo

R HoC VIEN cONG NGHE BUU cHINH VIEN THONG

A BO THONG TIN VA TRUYEN THONG 61

Dang nhap

taikhoan@ptit.edu.vn

Ban khéng truy cp dugc vao tai khoan?

Hé trg: support@ptit.edu.vn | Hotline: 024 3352 5739

Qb Tuy chon dang nhap

Buwéc 3: Nhap mat khau, sau d6 click vao Ping nhap.

S B0 THONG TIN VA TRUYEN THONG
REE voc viEn cinG NGHE BURU cHink viEN THONG T

=

Nhap mat khau

Téi d3 quén mat khiu

béng nhap

Ho trg: support@ptit.edu.vn | Hotline: 024 3352 5739

= Ping nhap thanh c¢éng. Man hinh Trang cha hién thi.
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II. MINH CHUNG PIEM REN LUYEN
1. Xem danh sach minh chang

Buwdc 1: Ban can sy chon menu Lép hanh chinh
= Hé thong hién thi chon hoc ky, 16p hanh chinh

(ar Trang chi

L&p hanh chinh

=] Tin tifc

| Hoc ky 1 Nam hoc 2024 - 2025 D24CQCCO3-B |

Théng tin chung Théng bao
Minh chiing | Phigu diém  Bién ban hop

B Ldp tin chi o N
Lp hanh chinh 09:00 21/10/2024 - 10:00 04/11/2024 - 11:00 08/11/2024

08:15 04/11/2024 16:00 07/11/2024 16:00 08/11/2024

2 Dich vu mt clia Sinh vién danh gia

N . [ S PR
Tan minh ching C Tailai ¥ B6 loc tiy chinh Téng sé: 3

Thanh tich dic bigt T Ho va tén M3 sinh vién Ngudi khai bao Trang thai Thao tac
(1 Ché xi¥ Iy)

Bwéc 2: Hé thong hién thi thong tin I6p hanh chinh, ban cén sy chon vao tab Piém
rén luyén -> Minh chang

= Hé thdng hién thi danh sach minh ching sinh vién da giri vé véi 4 tiéu chi
+ Cong tac ndi ngoai tru;
+ Tham gia cong tac xa hoi;

+ Tuyén truyén tich cuc vé Truong/Khoa;
+ Thanh tich dac biét.



2. Thém méi minh ching

Bwdc 1: Ban can su chon menu Lép hanh chinh
= Hé théng hién thi chon hoc ky, 16p hanh chinh

far Trang chi

) L&p hanh chinh
&l Tin tifc

[ Théng tin ca nhan | Hoc ky 1 Nam hoc 2024 - 2025 D24CQCC03-B |

BB K& hoach nam hoc Thong tinchung Théng b
B Lich
Minh chiing | Phigu di€ém  Bién ban hop

2} Lép tin chi . °
: - - -0 /11/2024 - 14:00 09/11/2024 -
Léip hnh chinh 09:00 21/10/2024 10:00 04/11/2024 - 11:00 08/11/2024 :00 09/11/2024

08:15 04/11/2024 16:00 07/11/2024 16:00 08/11/2024 16:00 09/11/2024
Cap nhat, duyét minh Sinh vién danh gi& Ban can sy danh gia Chi nhiém |Gp xac

2 Dich vu mét ciia
Z Hoctap N ” . R L P
Tén minh ching C Tailai ¥ B6 loc tly chinh Téng sé: 3

A Diém rén luyén

Thanh tich dic biét T Ho va tén Ma sinh vién Ngudi khai bao Trang thai Thao tac
fit Thu vién (1 Ch& xi¥ Iy)

— _ A
Bwéc 2: Hé thong hién thi thong tin I6p hanh chinh, ban can sy chon vao tab Piém
rén luyén -> Minh chang

Buwéc 3: Nguoi dung chon thao tac Thém méi dé thém méi minh chitng cho sinh
vién

. . . L]
09:00 21/10/2024 - 08:31 24/10/2024 - 11:47 26/10/2024 - 14:00 27/10/2024 -

08:15 24/10/2024 11:45 26/10/2024 14:15 26/10/2024 11:44 28/10/2024
Sinh vién danh gis CVHT danh gia

Thanh tich dsc bigt ™ Ho va tén M sinh vién L&p hanh chinh Ngudi khai béo Trang théi Thao téc
(0 Chas xi Iy)

1 Nguyén Heai Nam B24DCCC211 D24CQCCO1-B NGUYEN HONG ANH TAN =
Tuyén truyén tich cuc vé Trung/Khoa

(0 Cha xit )
Téng s6: 1 10/ trang

Tham gia cng tac xa hoi
(0 Cho xir Iy)

Céng tae ngi tru, ngoai tra
(0 Cha xir Iy)

Bwéc 4: Man khai b4o minh chiing hién thi, nguoi dung thyuc hién khai bao thdng
tin. Sau d6 chon thao tac Thém méi



Thanh tich dic biét X

* Sinh vién

* Cap dat giai

MNoi dung hoat déng

* Thai gian tham gia

Budng din

# Tap tin minh chifng

I, Chon tép

= Thém mai minh ching thanh cdng. Trang thai mac dinh ctia minh ching la
ba duyét

3. Chinh sira minh chirng

Buwdéc 1: Ban can su chon menu Lép hanh chinh
— Hé thong hién thi chon hoc ky, 16p hanh chinh

far Trang chii

Lép hanh chinh

=] Tin tic

| Hocky 1 Nam hoc 2024 - 2025 D24CQCC03-B |

Théng tinchung  Théng bio

=]
Minh ching | Phigu diém  Bién ban hop
D Ldp tin chi . o
B Lp hanh chinh 09:00 21/10/2024 10:00 04/11/2024 - 11:00 08/11/2024 -00 09/11/2024

08:15 04/11/2024 16:00 07/11/2024 16:00 08/11/2024 16:00 09/11/2024

Sinh vién danh gia

Ten minh chiing C Tailai ¥ B6 lgc thy chinh Téng s6: 3

Thanh tich dac biét T Ho va tén Ma sinh vién Nguai khai bao Trang thai Thao tac
fit Thu vién (1 Ch& xir Iy)

A Diém rén luyén

Bwéc 2: Hé thong hién thi thong tin 16p hanh chinh, ban cén su chon vao tab Piém
rén luyén -> Minh chirng



Buwéc 3: Nguoi dung chon thao tac Chinh sira dé stra thong tin minh chiing cho
sinh vién
- Lwu y: chi chinh stra dugc ban ghi & trang thai Cho xir ly

. . . .
09:00 21/10/2024 - 08:31 24/10/2024 - 11:47 26/10/2024 - 14:00 27/10/2024 -
08:15 24/10/2024 11:45 26/10/2024 14:15 26/10/2024 11:44 28/10/2024

CVHT danh gia

Thanh tich dic biet i Ho va tén Ma sinh vién Lép hanh chinh Ngui khai bao Trang thai Thao tac
(1Cha xir 1)

1 Nguy&n Hoai Nam B24DCCC211 D24CQCCO1-B NGUYENHONG AN Vv X 5] E
Tuyén truyén tich eyc vé Truang/Khoa

(0 Chea x Iy)

Téng s6: 1 10/ trang

Tham gia céng tac xa hoi
(0 Cha xir Iy)

Céng téc ngi tri. ngoai tri
(0 Cha xit 1)

Buwéc 4: Hé thong hién thi man chinh stra thong tin minh ching, nguoi dung thyc
hién chinh sira thong tin, sau d6 an vao nat Luru lai

Thanh tich déic biét X

* Sinh vién
Téng

* Cap dat giai

Cap Qudc t&

MNéi dung hoat déng
1

* Thai gian tham gia

23/10/2024

Budng din

* Tap tin minh chifng
X Chen tép

» 358

= Hé thong thong bao Luu thanh cong, nguoi ding cap nhat thanh cong thong
tin minh chang



4. Xoa minh chieng
Buwéc 1: Nguoi dung 4n vao button Xda ¢ cot Thao tac ban ghi minh chung
- Lwu y: chi x6a dugc minh chirng ¢ trang thai Cho xir ly

[ ] L] . L]
09:00 21/10/2024 - 08:31 24/10/2024 - 11:47 26/10/2024 - 14:00 27/10/2024 -
08:15 24/10/2024 11:45 26/10/2024 14:15 26/10/2024 11:44 28/10/2024
o e e i Sinh vién dinh gid Ban cén sy dénh gis CVHT danh gia
Ten minh chitng & Thém méi C Tl ¥ Boloctiychish || Téngsé: 1
Thanh tich dsc bigt T Ho va tén Ma sinh vién L6p hanh chinh Nouéi khai bio Trang thai Thao tic
(1 Cha xir 1Y)
1 Nguyén Hoai Nam 824DCCC211 D24cQCC01-B NGUYEN HONG AN v X 2 El

Tuyén truyén tich cuc vé Trudng/Khoa

(0 Che st 1)
Téng 56: 1 10/ trang

Tham gia céng téc x& héi
(0 Che xir Iy)

Céng téc ndi trd, ngoai tri
(0 Ches xt 1)

- Budc 2: Hé théng hién thi théng bao véi noi dung “Ban ¢6 chic chan mudn xod
minh ching nay?”. Ngudi ding chon OK dé xéac nhan xoa

Lép h Ban c6 chac chdn mudn xod minh chifng nay Thao tac

oy |

D24 =

D24CQCC03-B e X 4 =

— A
= He thdng thong bao xoa thanh céng. Minh chimg duoc x0a khoi danh sach.
5. Duyét minh chirng

Buwéc 1: Nguoi dung click vao button Duyét hoac Tir chéi ¢ cot Thao tac

. . . L]
09:00 21/10/2024 - 08:3124/10/2024 - 11:47 26/10/2024 - 14:00 27/10/2024 -
08:15 24/10/2024 11:45 26/10/2024 14:15 26/10/2024 11:44 28/10/2024
~3p nhat duyét minh Sinh vién danh gid Ban can su dénh gia CVHT danh gia
Tén minh chiing © Them md C Tail V Boloctiychinh | Téngséi 1
T Ho va tén Ma sinh vién Lap hanh chinh Ngudi khai bao Trang thai Thao tac

Thanh tich d3c biét

(1 Chés xir I§)
1 Nguyén Hoai Nam B24DCCC211 D24CQCCO1-B NGUYEN HONG AN 2 o =

Tuyén truyén tich cye vé Trugng/Khoa
(0 Cha xur ly)
Téng s6: 1 m 10 / trang

Tham gia cong tac x& hoi
(0 Ches xar Iy)

Céng tac ndi tru. ngoai tri
(0 Cha xir )

Buwéc 2: Hé théng hién thi thong bao véi noi dung “Ban c6 chic chin mudn
duyét minh chimg nay?”. Ngudi ding chon OK dé x&c nhan duyét minh chiing



Ban cé chic chan mudn duyét minh chifng nay

@ aodl| o |
3

] v X a 0 =

= Heé thng théng bao cap nhat thanh cdng, trang thai caa minh ching duoc
chuyén thanh Pa duyét/Khong duyét

6. Khoi phuc trang thai duyét minh chirng

- Sau khi thyc hién duyét minh chimg, ngudi ding c6 thé khoi phuc trang théi xét
duyét minh chang.

Bwéc 1: Nguoi dung click vao Thao tac minh chiing da duyét, sau d6 an vao

button Chuyén vé cho xu ly & cot Thao tac

C Tailai ¥ B& loc tay chinh Téng sa: 2
Thénh tich dic bigt

(1 Ch& xir 1y) P L
T Ho va tén M3 sinh vién Lép hanh chinh NgRVERNEECEO B thai  Thao tic

Thanh vién CLE, d&i nhom

(0 Cha xir ly) 1 Téng Thi Van Anh B24DCCC027 D24CQCC03-B E
Phu trach Doan, CLB - " - - —

L 2 Téng Thi Van Anh B24DCCCO27 D24CQCC03-B Téng Thi Van Anh =
(0 Chet xii Iy)

Ban can su' |6p Téng s6: 2 10/ 9
8ng s&:
(0 Cha x ly) ’ i

Tuyén truyén tich cuc vé Trudng
(0 Ché xtt Iy)

Buwéc 2: Hé thdng hién thi théng bao vai ndi dung “Ban ¢d chic chan muébn khoi
phuc trang thai minh chig nay?”. Nguoi ding chon OK dé xac nhan duyét
minh ching

S Ry 1 IS
£ Ban cé chic chdn chuyén vé trang thai ché x(r Iy

- [
v Trang thai  Thao tac
€027 D24CQCC03-B O —
o027 D24CQOCC03-B Téng Thi Van Anh =

= Heé thng théng bao cap nhat thanh cdng, trang thai caa minh ching duoc
chuyén thanh Ché xir ly



I11. PHIEU PIEM REN LUYEN

1. Phiéu diém rén luyén

- Cén sy 16p hoc tap c6 thé thuc hién danh gia phiéu diém rén luyén cua sinh vién

khi dén thoi gian danh gia.

- Cén sy 16p c6 thé thuc hién danh gia phiéu diém rén luyén ddi véi nhiing phiéu

diém sinh vién da danh gia va gui lén.

Bwdc 1: Ban can su chon menu Lép hanh chinh
— Hé théng hién thi chon hoc ky, 16p hanh chinh
Buwéc 2: Hé thdng hién thi théng tin I6p hanh chinh, ban can su chon vao tab Piém

rén luyén -> Phiéu diém
Ldp hanh chinh

Hoe ky 1 Nam hoc 2024 - 2025 D24

Thong tinchung  Thong bio  Diém rén luyén

Minh ching ~ Phiéu diém  Bién ban hop

. . .
00:00 21/10/2024 - 10:00 04/11/2024 - 09:00 05/11/2024 - 14:00 09/11/2024 -
08:15 04/11/2024 08:00 05/11/2024 16:00 08/11/2024 16:00 09/11/2024
Cap nhat, duyét minh Sinh vién danh gia Ban can sy danh gis Chi nhiém 16p xa
C Tail Téng s&: 6

™ M3 sV Hg tén inh vi Ban can sy C& van hoc tip Thao t.

1 824 Tan [ chua it | [ Cro it | £

2 o cm e X3 P

= Théng tin phiéu diém cua sinh vién trong 16p kém trang thai hién thi
Buwéc 3: Can sy 16p chon danh gia 1 phiéu danh gia diém rén luyén cua sinh vién

L&p hanh chinh

Hoc ky 1 Nam hoc 2024 - 2025 D24

Théngtinchung  Théngbdo  Diém rén luyén

Minh ching  Phi€u diém  Bién ban hop

. . .
09:00 21/10/2024 - 10:00 04/11/2024 - 09:00 0571172024 - 14:00 09/11/2024 -
08:15 04/11/2024 08:00 05/11/2024 16:00 08/11/2024 16:00 00/11/2024
Sinh vién danh gia Ban cén su danh gia Chi nhigm Idp xéc
C Tl | Tongst: 6
™ Ma SV Ho tén Sinh B Y €6 viin hoc tép Thao t
1 B4 Tan Chua gl [ chua ot | 2

Bud6c 4: Nhap thong tin danh gia diém rén luyén caa sinh vién vao 6 ciia Ban can

sw cham diém



I.PHIEU PIEM REN LUYEN [EFFTR X

Ho va tén P Ma sinh vién B24
o . Sinh vién tu Ban can su CVHT Cham
NOI DUNG Piém téi da ' o .
’ danh gia cham diém diém
Tiéu chi 1. Dénh gid v& y thic tham gia hoc tép 20
Y thire va thai do trong hoc tap: [0-3] 3
K&t qua hoc tap trong ky hoc [0-10]
Y thifc chdp hanh &t ndi quy v cac ky thi [-4 - 4]

¥ thifc va thai @6 tham gia cac hoat d6ng ngeoai khoa, cac su kién
lién quan dén nghién cdru khoa hoc, hoc thuat, chuyén mén, Cau [0-2]
lac bd

Tinh thdn vugt kho, phin ddu vuon lén trong hoc tép (cé DTBCTL
hoc ki sau I&n hon hoc ky trudc dé; ddi vdi sinh vién nam thit [0-1] 1
nhat, hoc ky 1 khéng co diém dudi 2,5)

Bwéc 5: Sau khi hoan thién nhap du thong tin, Can sy 16p ¢6 thé Luu va giri sau
hoac Giri ngay thong tin phiéu diém rén luyén
- Luu va gui sau

+ Nguoi dung an Luu va giwri sau dé luu lai thong tin phi€u da cham diém
Tiéu chi 5. Panh gia v y thifc va k&t qua tham gia phu trach Idp,
cac doan thé trong nha trudng, thanh tich dac biét trong hoc tap 10
va rén luyén
Sinh vién dugc Hoc vién phan céng lam Idp trudng, I&p phd; bi
thu, phé bi thu chi doan, BCH doan Hoc vién/khoa; BCH Héi sinh [0-4]

vién Hoc vién/khoa; chd nhigém, phé chi nhiém céc cac ... Xem tiép

Thanh vién tham gia cac Ciu lac b, ddi nhom truc thudc Hoc vién
/khoa dudc tap thé sinh vién va ddn vi quan Iy ghi nhan hoan [0-3]
thanh tSt nhiém vuy; sinh vién tham gia té chifc cic chu... Xem tiép

Sinh vién dat thanh tich dac biét trong hoc tap, rén luyén [0-3]

TONG DIEM 100 48 48 48
MCET

= Luu phiéu diém rén luyén thanh cong. Sau khi Ivu phiéu, ngudi dung c6 thé
vao tiép tuc chinh sira phiéu cham diém rén luyén.

- Gui

+ Nguodi dung an Giwri dé gui thong tin xac nhan phiéu di€m cua sinh vién

10



Tiéu chi 5. Danh gid vé y thiic va két qua tham gia phu trach lgp,

cac doan thé’trung nha trudng, thanh tich dac biét trong hoc tap 10

va rén luyén

Sinh vién dude Hoc vién phan cong 1am Iép trudng, I&p phé: bi
thu, phé bi thu chi doan, BCH doan Hoc vién/khoa: BCH HGi sinh [0 - 4]
vién Hoc vién/khoa; chi nhiém, phé chd nhiém cac cic ... Xem tiép

Thanh vién tham gia cac Ciu lac b, ddi nhém truc thudc Hoc vién

/khoa dugc tap thé sinh vién va dan vi quan Iy ghi nhan hoan [0-3]

thanh t6t nhiém vu; sinh vién tham gia t& chic cic chu... Xem ti€p

Sinh vién dat thanh tich dac biét trong hoc tap, rén luyén [0-3]
TONG DIEM 100 48 a8 43
Gl <7 Luu & Gii sau [8)

= Giri phiéu diém rén luyén thanh cong, trang thai cham cua ban can sy sé 1a Pa

2. Bién ban cugc hop

- Can su 16p c6 thé thuc hién dién Bién ban cudc hop thay Co van hoc tap.

Buwdc 1: Ban can su chon menu Lép hanh chinh

= Hé théng hién thi chon hoc ky, 16p hanh chinh

Bwéc 2: Hé thong hién thi thong tin Iép hanh chinh, ban can sy chon vao tab Piém
ren luyén -> Bién ban hop

Lap hanh chinh

Hoc ky 1 Nam hoc 2024 - 2025 D24COCC03-B

Théng tin chung Théng bao Diém rén luyén

Minh chifng  Phi€u di€m  Bién ban hop

* Thai gian * Bia diém * Chi tri

* Thu ky * C6 mat * \ing mat

Bwdc 3: Nhap thong tin bién ban cuoc hop
Bu6c 4: An Luu dé thyuc hién Iuu thong tin bién ban cudc hop.
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