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Trung tam Dao t?O Buu chinh Vi6n thong tran tr9ng thong bao tuy�n dl)ng nhan S\l' nam 
2025, C\l th� nhu sau: 

I. Chi tieu va tieu chu§n tuy�n d1,mg

1. Chuyen vien quan ly giao v1,1 cho h� dao t,o D�i hqc tir xa.

a) sa [U'(fng cfin tuyin: 02 nguai.
b) Mo tii cong vi?c, nhi?m Vfl

- Quan ly thong tin, h6 so h9c t�p va kit qua h9c t�p cua sinh vien tren h� th6ng LMS.
- H6 trq sinh vien trong cac vin d� h9c vl): dang ky mon, ljch h9c, thi cir, diem s6 ...
- Ph6i hqp v&i giang vien de xay di,rng va di�u ph6i ki ho?ch giang d?y, ljch thi.
- Theo doi ti€n d9 h9c t�p, giam sat lap h9c online va h6 trq v�n hanh h� th6ng dao t?o

trgc tuy�n.
- L,�P bao cao h9c V\l, luu tru du li?u dao t�o va tham gia ki�m dinh chfit luqng khi

can.
- Tham gia t6 chuc thi cu va cac ho�t d9ng lien quan d€n cong tac giao V\J.
- Thµc hi?n cac cong vi?c khac theo phan cong.
c) Yeu cfiu niing life:

- Trinh tl.(J chuyen mon: C6 b�ng D?i h9c tr& len chuyen nganh lien quan.
- Kinh nghi?m: C6 kinh nghi�m lam vi?c t6i thieu O 1 nam, hi�u bi€t co ban v� quy

trinh t6 chuc dao t?o theo tin chi, cac quy dinh cua B9 GD&DT.
- Trinh tl.(J ngo<;zi ngfc: chung chi TOEIC 350 ho�c tuang duong.
- Trinh ti<} tin h9c: Vng dl)ng c6ng ngh? thong tin ccr ban (theo thong tu 03/2014/TT-

BTTTT).
- Ky niing: C6 ky nang t6 chuc, quan ly thai gian va giao ti€p t6t, tu duy logic, chi ti€t,

d.n th�n va chu d(mg XU' ly vfin d�.
2. Chuyen vien phat triin dao t�o cbo h� dao t,o b6i dtrong ngiin h,n. 

a) sa [U'(fng can tuyin: 01 nguai.
b) Mo tii cong vi?c, nhi?m V{I

- Nghien CU'U, phan tich nhu du dao t?O cua rung nh6m d6i tuqng;
- Thi€t k€ chuang trinh, khung n◊i dung, giao trinh va tai li?u dao t?o;



- Tim ki€m, lam vi?c v&i giang vien, chuyen gia phu hqp cho tirng kh6a h9c;
- Quan ly va theo d5i qua trinh t6 chuc cac kh6a dao t�o;
- Danh gia hi?u qua dao t�o va dS xufit cai ti€n chucmg trinh;
- Ph6i hqp v&i cac b<) ph� lien quan trong vi?c truySn thong, tuy€n sinh va h?u dn

dao t�o;
- C?p nh?t xu hu&ng dao t�o m&i, cong ngh? dao t�o va phuong phap giang d�y hi?u

qua ..
- ThlJC hi?n cac cong vi?c khac theo phan cong.

c) Yeu c.iu niing ll,!c

- Trinh d9 chuyen mon: C6 bfulg D�i h9c tr& len chuyen nganh lien quan.
- Kinh nghi?m: C6 kinh nghi?m lam vi?c t6i thi€u 01 nam.
- Trinh d9 ngogi ngii: chung chi TOEIC 350 ho�c tucmg ducmg.
- Trinh d9 tin h9c: Ung d1,mg cong ngh� thong tin ca ban (theo thong tu 03/2014/TT-

BTTTT).
- Ky niing: C6 ky nang t6 chuc, quan ly thai gian va giao ti€p t6t, tu duy logic, chi ti€t,

dn th�n va chu d<)ng xu ly vfin d€.

3. Chuyen vien hQ'P tac qu6c ti.

a) Sa lic(fng can tuyin: 0 l nguai.

b) Mo tii cong vijc, nhijm Vfl

- Ph6i hqp triSn khai cac chucmg trinh dao t�o c6 y€u t6 hqp tac qu6c tS (song ngfr,
lien k€t dao t�o, chuong trinh c6 giang vien nu&c ngoai tham gia, v.v.);

- Lam dAu m6i lien h?, giao ti€p v&i d6i tac qu6c tS va diSu ph6i cac ho�t d<)ng lien
quan;

- H6 trQ' bien - phien dich trong qua trinh lam vi?c, t6 chuc kh6a h9c ho�c h<)i thao;
- Chuin bi tai li?u, van ban song ngfr phµc V\l chuong trinh;
- Tham gia t6 chuc sµ ki�n, ho�t d<)ng giao luu chuyen mon v&i d6i tac nu&c ngoai;
- H6 trq cac thu t1=1c hanh chinh lien quan d€n d6i tac qu6c t€ (visa, thu mai, hqp

d6ng, ... );

- Bao cao tiSn d<) thµc hi?n va d� xufit cai ti€n ho�t d<)ng hqp tac.Th\l'c hi?n cac cong
vi?c khac theo phan cong.

- Thµc hi?n cac cong vi?c khac theo phan cong.

c) Yeu c&u ming life:

- Trinh d9 chuyen mon: C6 b�ng D�i h9c tr& len chuyen nganh lien quan.
- Kinh nghi?m: C6 kinh nghi?m lam vi?c t6i thiSu 01 nam (c6 kinh nghi?m lam vi?c

trong moi tru&ng giao d'l;lc qu<5c ti, cac d11 an h9'p tac qu<5c ti la m9t l9'i thi)
- Trinh d9 ngogi ngfr: C6 ky nang ti�ng Anh t6t (t6i thiSu IELTS 6.5 ho�c tucmg

duang);



- Trinh a9 tin h9c: Ung d1,mg cong ngh� thong tin co ban (theo thong tu 03/2014/TT­
BTTTT).

- Ky nang: C6 ky nang t6 chuc, quan ly thcri gian va giao tiSp t6t, tu duy logic, chi tiSt,
cAn th@n va chu d9ng xu ly vfin d�.

II. Dia diim lam vif c

- Cos& Ha N9i: Trung tam Dao tiw Buu chinh Vi€n thong (S6 33 D1;1i M6, phucrng D1;1i
M6 - Ha N('>i).

- Co s& H6 Chi Minh: Trung tam Dao t1;10 Buu chinh Vi€n thong ( 11 Nguy€n Dinh
Chi€u, phuang Sai Gem, thanh ph6 Hf> Chi Minh).

III. tr u tien tuyin dl}ng
Cac can b9 dang cong tac t1;1i cac don vi trong H9c vi�n Cong ngh� Buu chinh Vi€n
thong.

IV. Ch� dq dai ng(>
- Moi tnrang lam vi�c nang d9ng, chuyen nghi�p, gful kSt giua dao t1;10, nghien cuu va

chuy€n giao cong ngh�, c6 co h9i thang tiSn.

- Duqc thuang xuyen tham gia cac kh6a dao t1;10 bf>i duong, h9c t@p b6i duang nang
cao trinh d◊ chuyen mon, nghi�p v1,1, phat huy t6i da nang h,rc cua ban than va phat
tri6n ngh€ nghi�p.

- Duqc hu&ng lucrng theo qui dinh chung cua Trung tam, tuang xung v&i nang h,rc va
kSt qua cong tac; duqc hu&ng dfry du cac chS d◊ v€ BHXH, BHYT theo quy dinh cua
Nha nu&c.

)I. 
? 

V. Ho SO' di}' tuyen:
- DCYn xin vi�c (ban vi€t tay tren 1 trang khf> A4).

- Ban t6m t�t qua trlnh h9c t@p, kinh nghi�m cong tac.

- Sa y€u ly lich c6 dan anh 4x6cm duqc chinh quy€n dia phuCYng ho�c dCYn vi dang cong
tac xac nh@n (trong vong 6 thang tinh d€n thcri di€m n9p hf> so).

- Gi§.y kham sue khoe cua b�nh vi�n da khoa theo quy dinh.

- Ban sao cong chung: cac van bing, chung chi, bang di�m (tnrang hqp van bing,
chung chi, ... bing ti€ng nu&c ngoai phai cong chung dich thu@t sang ti€ng Vi�t). Ung
vien h9c Dl;li h9c, The;1c sI, Ti€n si & nu&c ngoai: Bing t6t nghi�p phai duqc Vi�t
Nam cong nh�n va duqc C1,1c Khao thi va Ki€m dinh ch§.t luqng giao d1,1c, B9 Giao
d1,1c va Dao t/;lO xac nh� theo quy djnh.

- Ban photo: CMND, gi§.y khai sinh.

- Ly ljch khoa h9c (n€u c6).

* Luu y: Trung tam khong tra ll;li hf> SO' n€u t'.rng vien khong trung tuy�n.

VI. Thoi gian va hinh thfrc tuy�n d1_mg: xet tuy�n:
- Xet hf> so tren ca s&: trinh d('>, k€t qua/thanh tich h9c t@p/nghien cuu, kinh nghi�m

tich luy ung vien va S\f phu hqp v&i nganh hQC, nganh dao t1;10.



- Cac 1.'.rng vien c6 h6 sa du dieu ki�n se duc;rc mai tham dv vong ki�m tra, sat hi;1ch
g6m: phong vfui trao d6i, danh gia nang lvc chuyen mon, ngo�i ngu, kha nang quan
ly.

VII. Thai gian, dfa diim va hinh thrrc DQP h6 SO'

- mnh thu-c npp: tll!c ti€p (trong gia hanh chinh) ho�c gui theo duang Buu di�n.

- Dia chi nh�n: Phong T6ng hc;rp -Trung tam Dao t�o Buu chinh Vi�n thong, S6 33 
Di;1i M6 -Phuang D�i M6 -Thanh ph6 Ha N9i (Phong 909-T6ng 9-Toa nha Giang 
duang va hifu b6).

- Thili gian nh�n h6 su: 02/10/2025 d�n 09/10/2025.

Chi ti€t xin lien h�: Chi Trfin T6 Uyen, Phong T6ng hc;rp (SOT: 085.786.1909). 

Tran tr9ng! 

Nui nh(i.n: 
- Webiste Hoc vi�n, Trung tam;
- GDHV (b/c);

- Llfll VT.
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