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THONG BAO TUYEN DUNG

Trung tdm Pao tao Buu chinh Vién théng trin trong théng bao tuyén dung nhan sy nim
2025, cu thé nhu sau:

L.

Chi tiéu va tiéu chuén tuyén dung

1. Chuyén vién quan ly gido vu cho h€ dao tao Dai hoc tir xa.

a) S0 lwong cin tuyén: 02 nguoi.
b) Mé ta cong viéc, nhiém vu

Quaén 1y thong tin, hd so hoc tap va két qua hoc tép ciia sinh vién trén hé théng LMS.
H3 tro sinh vién trong cac vén dé hoc vu: dang ky mon, lich hoc, thi c1r, diém sb...
Phéi hop véi giang vién dé xay dung va diéu phdi ké hoach giang day, lich thi.

Theo dbi tién d6 hoc tap, giam sat 16p hoc online va hd tro van hanh hé théng dao tao
truc tuyén.

Lap bao cao hoc vu, luu trir dir liéu dao tao va tham gia kiém dinh chét luong khi
can.

Tham gia t& chirc thi cir va cac hoat dong lién quan dén cong tac gido vu.

Thuc hién cac cong viéc khac theo phén cong.

¢) Yéu cau nang luc:

Trinh d6 chuyén mén: C6 bing Dai hoc trd 1én chuyén nganh lién quan.

Kinh nghiém: C6 kinh nghiém 1am viéc t6i thiéu 01 nam, hiéu biét co ban vé quy
trinh t6 chirc dao tao theo tin chi, cac quy dinh cia B GD&DT.

Trinh do ngoai ngi: chirng chi TOEIC 350 hoéc tuong duong.

Trinh @6 tin hoc: Ung dung cong nghé thong tin co ban (theo théng tu 03/2014/TT-
BTTTT).

Ky nang: C6 ky néng td chue, quan ly thoi gian va giao tiép tt, tr duy logic, chi tiét,
can than va chi dong xir 1y van de.

2. Chuyén vién phat trién dao tao cho hé dao tao bdi dudng ngin han.

a) S0 lwong cdn tuyén: 01 nguoi.
b) Mo ta cong viéc, nhiém vu

Nghién ctru, phén tich nhu ciu dao tao ciia tirng nhém déi twong;

Thiét ké chuong trinh, khung ndi dung, gido trinh va tai liéu dao tao;



Tim kiém, lam viéc vdi giang vién, chuyén gia phu hgp cho tirng khéa hoc;

Quan 1y va theo d6i qua trinh td chuc cac khéa dao tao;

Danh gia hiéu qua dao tao va dé xuét cai tién chuong trinh;

Phéi hop véi cac bd phén lién quan trong viéc truyén théng, tuyén sinh va hau cén
dao tao;

Céap nhét xu huéng dao tao mdi, cong nghé dao tao va phuong phép gidng day hiéu
qua..

Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong.

¢) Yéu cau nang luc

Trinh @ chuyén mén: Co bang Pai hoc trd 1én chuyén nganh lién quan.

Kinh nghiém: Cé kinh nghi€ém lam viéc tbi thiéu 01 nam.

Trinh do ngoai ngit. ching chi TOEIC 350 hoac tuong duong.

Trinh db tin hoc: Ung dung cong nghé thong tin co ban (theo thong tu 03/2014/TT-
BTTTT).

Ky ndng: C6 ky néng t6 chirc, quan 1y thoi gian va giao tiép tot, tur duy logic, chi tiét,
can than va chu dong xr 1y véan de.

3. Chuyén vién hop tic qubc té.

a) S6 lwegng can tuyén: 01 nguoi.

b) Mo td cong viéc, nhiém vu

Phéi hop trién khai cac chuong trinh dao tao c6 yéu té hop tac qudc té (song ngi,
lién két dao tao, chuong trinh c6 giang vién nudc ngoai tham gia, v.v.);

Lam d&u mbi lién hé, giao tiép vai ddi tac qudc € va didu phdi cac hoat dong lién
quan;

HSb trg bién — phién dich trong qua trinh lam viéc, td chirc khoa hoc hodc héi thao;
Chudn bi tai liéu, vin ban song ngit phuc vu chwong trinh;

Tham gia t6 chire sy kién, hoat déng giao luu chuyén mén véi ddi tac nude ngoai;

Hf) tro cac thi tuc hanh chinh lién quan dén dbi tac qudc té (visa, thu mai, hop
dong,...);

Bao céo tién do thuc hién va d& xudt cai tién hoat dong hop tac.Thuc hién céac cong
viéc khac theo phan cong.

Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong.

¢)Yéu cau nang luc:

Trinh dé chuyén mén: Co bang Pai hoc trd 1én chuyén nganh lién quan.
Kinh nghiém: C6 kinh nghiém lam viéc tbi thiéu 01 nam (co kinh nghiém lam viéc
trong moi trieong giao duc quoc té, cac dy an hop tac quoc té la mét loi thé)

Trinh d ngoai ngit: Cé ky nang tiéng Anh 6t (i thiéu IELTS 6.5 hodc tuong
duong);




IIL.

Trinh d6 tin hoc: Ung dung céng nghé théng tin co ban (theo théng tr 03/2014/TT-
BTTTT).

Ky ndng: C6 k¥ nang td chirc, quan 1y thoi gian va giao tiép tét, tu duy logic, chi tiét,
can thén va chu ddng xur ly van dé.

Pia diém lam viéc
Cq s& Ha Noi: Trung tim Dao tao Buu chinh Vién thong (S(“S 33 Pai M9, phuong Dai
Mo - Ha Néi).

Co s¢ H6 Chi Minh: Trung tim bao tao Buu chinh Vién théng (11 Nguyén Dinh
Chiéu, phuong Sai Gon, thanh phé H6 Chi Minh).

Ul tién tuyén dung

Cac can bd dang cong tac tai cac don vi trong Hoc vién Céng nghé Buu chinh Vién
thong.

IV.

Ché d% dii ngd
Mbi trudng lam viée ning dong, chuyén nghiép, gin két giita dao tao, nghién ciru va
chuyén giao cong nghé, c6 co hdi thang tién.
Puoc thuong xuyén tham gia cac khéa dao tao bdi dudng, hoc tip bdi dudng ning
cao trinh d§ chuyén moén, nghiép vu, phat huy t6i da ndng luc cia ban than va phat
trién nghé nghiép.
Duogc hudng luong theo qui dinh chung ctia Trung tdm, twong xing voi ndng luc va
két qua cong tac; dugc hudng day du cac ché dg vé BHXH, BHYT theo quy dinh cua
Nha nudec.

Ho so dw tuyén:
Pon xin viéc (ban viét tay trén 1 trang khd A4).

Bén tém tat qua trinh hoc tap, kinh nghiém cong tac.

So yéu 1y lich ¢6 dan anh 4x6°™ dugc chinh quyén dia phuong hodc don vi dang cong
tac xac nhan (trong vong 6 thang tinh dén thoi diém nép hd so).

Gidy kham sirc khoe ciia bénh vién da khoa theo quy dinh.

Ban sao cong chimg: cac vin bang, ching chi, bang diém (trudng hop vin bing,
ching chi,...bang tiéng nudc ngoai phai cong ching dich thudt sang tiéng Viét). Ung
vién hoc Pai hoc, Thac si, Tién si & nudc ngoai: Bz"mg tot nghi€p phai dugc Viét
Nam c6ng nhédn va dugc Cuc Khdo thi va Kiém dinh chét lugng gido duc, B6 Giao
duc va Pao tao xac nhéan theo quy dinh.

Bén photo: CMND, gidy khai sinh.

Ly lich khoa hoc (néu cé).

* Lun p: Trung tim khong tra lai hd so néu tmg vién khéng tring tuyén.

VI.

Thoi gian va hinh thirc tuyén dung: xét tuyén:
Xét ho so trén co sd: trinh d6, két qua/thanh tich hoc tdp/nghién ciru, kinh nghiém
tich 1dy ing vién va sy phu hgp véi nganh hoc, nganh dao tao.



— Cac tng vién cé hé so du diéu kién s& dugc moi tham du vong kiém tra, sat hach
gdm: phong vén trao ddi, danh gia ning luc chuyén mon, ngoai ngir, kha nang quan
1y.

VII. Thoigian, dia diém va hinh thitc nép hd so

_ Hinh thirc ndp: truc tiép (trong gio hanh chinh) hoic giri theo dudng Buu dién.

_ Dija chi nhgn: Phong Tdng hop -Trung tdm Dao tao Buu chinh Vién théng, Sé 33
Dai M& -Phudng Dai M8 -Thanh phé Ha Noi (Phong 909-Tdng 9-Toa nha Gidng
dwong va hiéu bo).

_ Thoi gian nhin hé se: 02/10/2025 dén 09/10/2025.

Chi tiét xin lién hé: Chj Trin Té Uyén, Phong Téng hop (SPT: 085.786.1909).

Tran trong!

Noi nhan:

- Webiste Hoc vién, Trung tam;
- GDbHYV (b/c);

- Luu VT.




