HOQC VIEN CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BUU CHINH VIEN THONG DPic lap - Tw do - Hanh phic
VIEN KINH TE BUU DIEN
S6: J4 /TB-VKTBD Ha Ngi, ngay 04 thang 11 nam 2021
THONG BAO TUYEN DUNG

Vién Kinh té Buu dién trén trong thong béo tuyén dung nhan su nim 2021, cu thé
nhu sau:
L. Chi tiéu va tiéu chuin tuyén dung.
1. Vi tri tuyén dung: 01 Chuyén vién ké tosn.
a) Mo ta cong viéc, nhiém vu
- Thyc hién cac cong viéc vé nghiép vu ké toan thué;
- Thyc hién c4c cong viée vé nghiép vu ké toan thanh toan, ké toén doanh thu cong ng;
- Thyc hién nghiép vu ké toan tién luong va bao hiém, cac khoan trich ndp cho ngudi
lao dong;
- Thuc hién céng viée thong k&, béo cdo va cac cong viéc khéc lién quan theo phén cong;
- Thye hién cic cong viéc khac lién quan theo phin cong cta Vién.
b) Yéu ciu nang luc

Yéu cau nang lwc:

- Trinh d chuyén mén: C6 bang Dai hoc trd 1én chuyén nganh ké toan.
- Kinh nghi¢m: C6 kinh nghiém lam viéc t6i thiéu 01 nam.
- Trinh do ngoai ngir: Chimg chi TOEIC 450 hodc tuong duong.
- Irinh do tin hoc: Str dung tng dung cong nghé théng tin tir co ban trd 1én.
2. Vi tri tuyén dung: 01 Chuyén vién Tuyén sinh, dao tao.
a) Mo td cong viéc, nhiém vu
- Nghién ctru, dé xudt xay dung cic quy dinh, cac vin ban, mau biéu lién quan t6i
cong tac duge giao quan ly, thuc hién;
- Thyc hién cong tac tuyén sinh;

- Xay dung va quan ly k& hoach dao tao toan khéa; khung ké hoach dao tao hang
nam; ké hoach dao tao hoc ky cho cac 16p, khoa, cac h¢ dao tao theo chuong trinh, quy
ché; t6 chirc thuc hién ké hoach dao tao;

- Lép va phéi hop t6 chire thyc hién ké hoach thuc tap, 6n thi, thi tét nghiép;

- Thyc hi¢n cong tac gido vu: Quan ly diém, két qua hoc tap; xét va xir ly két qua
hoc tép sau céc ky hoc, ndm hoc; quan 1y ché d6 hoc tap cua sinh vién hé PH VLVH;

- T chirc 16p dao tao, bdi dudng;

- Quan ly trang thiét bi, tai san, cong cu, phuong tién lam viéc dugc giao quan ly,
sir dung;

- Phéi hop véi céc cd nhan, thanh vién, don vi thuc hién céc nhiém vu chung cua
Phong Quan ly dao tao, Vién.




b) Yéu cau ning luc

Yéu cau nang hec:

- Trinh d@¢ chuyén mén: C6 biang Pai hoc trd 1én chuyén nganh Quan ly gido duc.
- Kinh nghiém: Uu tién (mg vién c6 c6 kinh nghiém 1am céng tac tuyén sinh, dao
tao doi véi cac hé dao tao Pai hoc.
- Trinh dg ngoai ngir. Chimg chi TOEIC 450 hodc twong dwong.
- Trinh d¢ tin hoc: St dung {mg dung cong nghé théng tin tir co ban trd 1én.
3. Vi tri tuyén dung: 01 Nghién ciru vién Dinh mie kinh té ky thuit.
a) M6 td cong viée, nhiém vu
- Xay dung ké hoach, khung chuong trinh nghlen clru va cung ung dich vu linh vuc

tr vdn Pinh miac KTKT va gi6i thiéu san phim véi Khéach hang hang nim - truc tiép
tham gia nghién ctru, cung tmg SPDV KHCN cho Khach hang;

- Xdy dyng, d¢ xuét cdc san phdm KHCN Iinh vye DMKTKT dé cung tmg cho
Khéch hang;

- T4 chirc san xuét cung tmg céc sin phim tu van dich vu linh viee PMKTKT cho
Khach hang sau khi ky hgp dong;

- Truc tiép cha tri va tham gia nghién ctru, cung img SPDV KHCN cho Khach hang;

- Thye hién cic cong viéc ciia Phong va cia Vién theo phén cong.

b) Yéu ciu ning luc

Yéu cdu nang luc:

- Trinh dp chuyén mén: C6 bang Thac s§ tré 1én chuyén nganh kinh té.

- Kinh nghzem Co kinh nghlem lam vige trong cong tdc quan ly khoa hoc/chu tri
nghién ctru d& tai nhiém vu KHCN t6i thidu 01 nim.

- Trinh do ngoai ngir: Ching chi TOEIC 450 hogc twong duong.
- Trinh dj tin hoc: St dung img dung cdng nghé thong tin tir co ban trd 1én.
IL Pia diém lam viéc.
Vién Kinh t¢ Buu dién — Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vién thong (S 122
Hoang Quéc Viét, Nghia Tan, Cau Gidy, Ha Noi).
IIL. Uu tién tuyén dung
Céc can bd dang cong téc tai cac don vi trong Hoc vién Cong nghé BCVT.
IV. Ché a9 dai ngd

- M6i trudng lam viée ndng dong, chuyen nghiép, gin két giira do tao, nghién ctru
va chuyén giao cong nghé, c6 co hdi thing tién.

- Pugc thudng xuyén tham gia cac khoéa dao tao bdi dudng, hoc tip bdi dudng

nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu, phat huy t8i da ning Iyc ctia ban than va phat
trién nghé nghiép.

- Pugc huong luong theo qui dinh chung ciia Vién Kinh té Bu’u dién, twong xing

voi ndng luc va két qua cong téc; duoc hudng diy du céc ché d6 vé BHXH, BHYT theo
quy dinh ctia Nha nudec.




V. Ho so dy tuyén:

- Pon xin viéc (ban viét tay trén 1 trang khb A4).

- Ban tom tét qua trinh hoc tép, kinh nghiém c6ng téc.

- So yéu Iy lich ¢6 dan anh 4x6°™ duch’ chinh ql{yén dia p‘huong hodc don vi dang
cong tac xac nhén (trong vong 6 thang tinh dén thoi diém ndp ho so).

- Gidy kham strc khoe cia bénh vién da khoa theo quy dinh.

- Bin sao cong chimg: cic vin bing, chimg chi, bing diém (trudng hop van béng,
ching chi, ... bing tiéng nuwéc ngoai phai cong chimg dich thuit sang tiéng Viét). Ung
vién hoc Pai hoc, Thac si, Tién si & nu6c ngoai: Bing tdt nghiép phai duge Viét Nam
cdng nhén va duge Cuc Khao thi va Kiém dinh chét lugng gido duc, Bd Gido duc va
Pao tao xdc nhén theo quy dinh.

- Ban sao cong chimg: CMND/CCCD, gidy khai sinh.
- Ly lich khoa hoc (néu c6).
* Lien y: Vién Kinh té Buu dién khong tra lai hd so néu g vién khéng trang tuyén.
V1. Thoi gian va hinh thire tuyén dung: Xét tuyén:

- Xét hd so trén co sd: trinh d, két qua/thanh tich hoc tip/nghién ciru, kinh nghiém
tich lty ing vién va su pht hop véi nganh hoc, nganh dao tao.

- Céc umg vién ¢6 ho so du diéu kién s& duge moi tham du vong kiém tra, sat hach
gbm: phong van trao doi, danh gid néng luc chuyén mon, ngoai ngit, kha nang quén ly.

VIL Théi gian, dia diém va hinh thire ndp ho so
- Hinh thire ngp: Truc tiép (trong gio hanh chinh) hodc gui theo duong Buu dién.

- Dja chi nhgn: Phong Tdng hop — Vién Kinh té Buu dién, s6 122 Hoang Quéc
Viét, Nghia Tan, Cau Gidy, Ha Noi (Téng 6).

- Théi gian nhan hé so 03/11/2021 d&n hét ngay 12/11/2021.
Chi tiét xin lién hé: Anh Nguy&n Ngoc Huyén, Chuyén vién Phong Tdng hop (S§

dién thoai: 0243.5746800). sl

Tran trong./.

Noi nhin:

- Webiste Hoc vién, Vién;
- Gidm d6c HVY (blc);

- Phong TCCB-LD (ph/h);
- Luu VT.
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