HOC VIEN CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BUU CHINH VIEN THONG Poc lap - T do - Hanh phic
VIEN KINH TE BUU PIEN
Sé: 46 /TB-VKTBD Ha Ngi, ngay 13 thang 10 nam 2022
THONG BAO TUYEN DUNG

Vién Kinh té Buu dién (Vién) tran trong thong béo tuyén dung nhén sy ndm 2022,
cu thé nhu sau:

L. Chi tiéu va tiéu chuén tuyén dung.
L Vihe tuyéu dung: Chuyén vién tong hop.
a) Mo ta cong viée, nhiém vu
- Xay dung k& hoach dai han va ké hoach dinh ky hang nam;
- Theo dbi, don déc cac don vi trong Vién vé tinh hinh thyc hién k& hoach;
- D& xuét céc bién phap, giai phap dé hoan thanh ké hoach.

- Nghién ctru xdy dung cac co ché lién quan va xdy dung ndi quy, quy dinh quan
ly theo churc nang, nhiém vu dugce giao.

- Tham gia c6ng tac quan tri nhan sy (td chrc trién khai danh gi4, tong hop két
qua thuc hién két qua cong viéc d6i voi khoi quan 1y, nghién ctru ctia Vign),

- Tham gia cong tac d4u thau.

- Thyuc hién céc bdo cdo thudng xuyén va dot xuat theo chirc ning nhiém vu cia
Phong va cua Vién.
- Thue hién céc cong viéc khdc lién quan theo phan cong cuia Phong Téng hop va
cua Vién.
b) Yéu cau nang lirc

Yéu cau ndng luc:

- Trinh dj chuyén mon: Co bing Pai hoc chuyén nganh Quan tri kinh doanh; Quan
Iy cong; Kinh té phat trién hodc céc chuyén nganh twong duong.

- Kinh nghiém: Ut tién tmg vién c6 bing t6t nghiép dai hoc loai Kha, Gioi.
- Trinh dp ngoai ngi¥: Tiéng Anh TOEIC >450 hogc tuong duong.
- Trinh dj tin hoc: St dung ng dung cong nghé théng tin tir co ban trd 1én.
E) So lwong tuyén dung: 01 nhan su.
2. Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Tuyén sinh, dao tao.
a) Mo td cong viéc, nhiém vu

- Tham gia xay dung ké hoach, phéi hop t6 chirc cac hoat dong truyén thong, tuyén
sinh ndm hing nim doi v4i hé dao tao Vira lam vira hoc ctia Vign Kinh té Buu dién duoc
giao td chirc, quan ly.




- Thue hién nhiém vu vén hanh, quan trj hé thong dam bao an toan théng tin, xir ly
cée su ¢b vé hé thdng mang phuc vy dao tao VLVH.

- H tro xir Iy sy ¢6 may tinh vé phan mém va céc (mg dung lién quan.

. - Quén tri va gidm sat, xit Iy céc su cd, dam bao hé théng hoat dong 6n dinh, an
toan va sin sang cao (bao gém quan tri CSDL, quan tri tai khoén va cac dich vu lién
quan).

- Nighién ctru va d& xuét cdc giai phdp nham nang cao higu qua hoat dong cua hé
théng CNTT phuc vu quan 1y dao tao h¢ dai hoc VLVH.

- Quan ly trang thiét bi, tai san, cong cu, phuong tign lam vi¢e dugc giao quan ly,
str dung.

- Phéi hop v6i céc ca nhén, thanh vién, don vi thyc hién cac nhiém vu chung cua
Phong NC&DT Marketing.

- Thue hién c4c nhiém vu khéc lién quan theo phén cong ciia Phong va cua Vién.
b) Yéu cau nang liec

Yéu cau ndng luc:

- Trinh d¢ chuyén mén: C6 bing Dai hoc chuyén nganh CNTT, Di¢n tur Vién thong
hodc chuyén nganh twong duong.

- Kinh nghiém: U tién (mg vién c6 cac chimg chi quan trji hé théng CNTT, quan tri

co s& dir liéu...

- Trinh dé ngoai ngir: Tiéng Anh TOEIC >450 hogc twong duong.
¢) S6 lwpng tuyén dung: 01 nhan suy.

I1. Pia diém lam vigc.

Vién Kinh t& Buu dién — Hoc vién Céng nghé Buu chinh Vién thong (Sé 122
Hoang Quéc Viét, Nghia Tan, Ciu Gidy, Ha Noi/Km s6 10 Nguyén Trai, Ha Dong,
Ha Noi).

IIL: U'u tién tuyén dung
Cac can b dang cong tac tai cac don vi trong Hoc vién Cong nghé¢ BCVT.
IV. Ché d¢ dai ngd

- Méi trudng lam viée ning dong, chuyén nghiép, gén két gitra dao tao, nghién ctru

va chuyén giao cong nghé, c6 co hdi thing tién.

. - Pugc thuong xuyén tham gia cac khoa dio tao bdi dudng, hoc tap bdi dudng
ning cao trinh d§ chuyén moén, nghi¢p vy, phat huy tdi da nang luc cua ban than va phat
trién nghé nghiép.

- Pugc hudng luong theo qui dinh chung ctia Vién Kinh té Buu dién, twong ximg

v&i niing lye va két qua cong tac; duge hudng day du cac ché d6 vé BHXH, BHYT theo
quy dinh ctia Nha nudce.
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V. Hb so dy tuyén:
. - Pon xin viéc (ban viét tay trén 1 trang khd A4).
- Ban tom tét qua trinh hoc tap, kinh nghiém cong téc.

- So yéu ly lich ¢6 dan anh 4x6°™ dugc chinh quyén dia phuong hoic don vi dang
cong tac xac nhén (trong vong 6 thang tinh dén thoi diém ndp ho so).

- Gidy kham sirc khoe ctia bénh vién da khoa theo quy dinh.

- Ban sao cong ching: cac vin bing, chimg chi, bing diém (truong hop vin bing,
chimg chi, ... bing tiéng nuéc ngoai phai cong chimg dich thuft sang tiéng Viét). Ung
vién hoc Pai hoc, Thac si, Tién si & nudc ngoai: Béng t6t nghiép phai dugc Viét Nam
cong nhén va duoc Cuc Khéo thi va Kiém dinh chat lugng gido duc, Bé Gido duc va
Pao tao xéc nhin theo quy dinh.

- Ban sao cong chimg: CMND/CCCD, giéy khai sinh.
- Ly lich khoa hoc (néu c6).
* Luu $: Vién Kinh té Buu dién khong tré lai hé so néu tmg vién khong tring tuyén.
VL. Théi gian va hinh thire tuyén dung: Xét tuyén:

- Xét hd so trén co s&: trinh do, két qué/thanh tich hoc tap/nghién ctru, kinh nghiém
tich Iity (g vién va sy phtt hgp véi nganh hoc, nganh dao tao.

- Céac Umg vién c6 hd so da diéu kién s& duge moi tham du vong kiém tra, sat hach
gdm: phong vén trao ddi, d4nh gi4 ning lyc chuyén mén, ngoai ngit, kha ning quén ly.

VIL Théi gian, dia diém va hinh thire ngp ho so
- Hinh thirc ngp: Truc tiép (trong gid hanh chinh) hodc giti theo dwdng Buu dién.

- Dia chi nhdn: Phong Tong hop — Vién Kinh té Buu dién, sé 122 Hoang Quéc
Viét, Nghia Tan, Cau Gidy, Ha Noi.

- Théi gian nhin hé so: Tix ngay 13/10/2022 dén hét ngay 22/10/2022.

Chi tiét xin lién hé: Anh Nguy&n Ngoc Huyén, Chuyén vién Phong Téng hop (S6
dién thoai: 0243.5746800).

Tran trong./.
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